
Offre d’emploi – Lab’Oïkos Paris 

Remplacement congés maladie – 2 mois 

Poste à pourvoir au 20 septembre 

Salaire entre 2000 et 2800€ brut/mois en fonction de la formation et/ou de l’expérience  

Poste basé 11, rue de la Réunion Paris XXe 

 

Facilitat-eur-rice – Responsable de site 

 

+ Gestion de l’espace  

▪ Assurer l’accueil de l’Oïkos : cibler les besoins, orienter les visiteurs dans le lieu et selon leur 

demande 

▪ Veiller à la maintenance du Lab’Oïkos : s’assurer que l’espace soit agréable et 

fonctionnel (grignotages, consommables, propreté, internet, imprimantes). Anticiper, identifier 

les besoins et apporter des réponses rapides.  

▪ Participer à la définition des usages.  

▪ Proposer, mettre en œuvre les « bonnes pratiques » en adéquation avec les principes de la RSE 

(tri sélectif, recyclage, économie de moyens …) 

 

 

+ Commercial 

▪ Assurer le remplissage de l’espace : prospecter, faire visiter l’espace et sélectionner les 

entrepreneurs, établir les devis et anticiper le turn-over 

▪ Assurer la commercialisation des services Oïkos (Oïkos impact, formations, …) 

▪ Locations de salles de réunion et de l’espace événementiel : prospecter de nouveaux clients, 

participer à l’organisation logistique. 

▪ Participer au développement de nouvelles offres. 

 

+ Gestion administrative 

▪ Etablir les contrats des entrepreneurs  

▪ Etablir les factures postes de travail et événement, en assurer le suivi. 

 

 

 
 


